
臺南市南區喜樹國民小學114學年度第一學期期初校務會議紀錄 

壹、時間：114年09月03日下午1時40分 

貳、地點：視聽教室 

參、出席： 

肆、主席：黃懷慧 

伍、各處室報告： 

一、教學組： 

1.確認最終版課表並印出教師總課表給校長及教務主任。 

2.準備公開授課及教室布置觀摩表(線上)給老師們填寫。 

3.準備教支人員(閩、客、手語、越南語)聘約、簽到表及學生上課點名表(含南管教

師簽到表)。 

4.確認人力資源網 2.0 教支人員證照及聘約。 

5.閩南語、客語及手語開課資料與經費申請已至人力資源網 2.0 填寫完畢。 

6.已確認兩位 ELTA 的工作許可證及居留證皆在期限內，準備 ELTA 助理聘約， St

even 已與三~六年級導師備課完畢，下週一 (9/2) 起即入班上課。 

7.準備客語、越南語及手語學生上課通知單。 

8.準備 9/4(六)語文競賽通知單，由職帶領學生(作文 602 鄭竣齊、國語字音字形 6

03 吳沚馠)至新化國小參賽。 

9.113 學年度部分領域計畫輔導專家名單(藝術領域：姚村雄教授、英語領域：柯昭

蓉助理教授)兩位教授均同意繼續輔導。 

10.部分領域續辦學校：每學年至少輔導 2 次以上（其中至少含 1 次以上實際入校

輔導，餘得採線上諮詢方式）。因國教署尚未確認是否繼續到校訪視，因此暫定實

際入校輔導排至下學期再實施。請校長裁示 113 學年度部領計畫校內工作團隊開會

時間。 



二、註設組： 

1.教課書發放目前僅缺少 5 年級甲乙本，已請廠商盡速送到校。 

2.8/30 開學日，確認學生人數，統計每年級學生教科書、簿本收費總價格。 

3.準備更新學生資源網、學生學籍系統。 

4.9/5 收齊中、低收入戶、導師證明學生認證、以利申請相關午餐與教科書補助。 

5.布可星球第五期第一批新書題目已上架，已請老師們鼓勵學生踴躍上線使用布可

星球。 

6.準備將 113 年度臺南巿充實公立國民中小學圖書館(室) 藏書量財物採購案之書目

上架於圖書館。 

7.已確認變更教育機構資通安全通報平台，第一聯絡人與第二聯絡人的密碼。 

8.準備進行資訊股、設備組財產盤點。 

9.準備學生回社獎學金申請。 

三、教務主任： 

一、 今日第二次返校日暨全校教師備課日，建議老師們做教學備課及教室布置。 

二、 提醒今日下午 2 點在視聽教室進行新進教師座談會，請 114 學年度新進教師

參加，地點在視聽教室。 

三、 開學並正式上課 09/01(一) 07 ： 35 ，全校 16 ： 00 放學。 

四、 課表目前尚在微調及整理中，這幾日定稿後，盡快發下給各位老師。 

五、 每學期期末進行各學年校本課程成果發表，請各學年預做準備。 

六、 高年級學生每學年要進行 PBL「表現任務」一次的成果發表，請學年預做準

備。 

七、 配合運動會 12/06(六)教學成果展，請各學年先準備校本課程成果，請各學年

預做準備。 

八、 其他未盡事宜，將於賴群組公告通知。 

四、生教組： 

114 學年導護已初排，請同仁確認。 

社團線上選課，為避免混淆， 8/28(四)先給週五中年級社團， 9/1(一)給全校社



團，第二週(9/8)開始上課。 

性平入班宣導， 9/3(三)校務會議宣導，預計 9/5(五)早修實施。 

清寒優秀學生獎學金申請-設籍本市 6 個月以上，就讀本市國民中小學之清寒學

生、各領域學習課程之學期評量結果均優等(九十分以上)，且當學期未有曠課者(請

附出缺勤記錄)。 130 南區喜樹國小名額 3 人 每人 1000 元，共 3,000 元。 

 

 

五、體衛組： 

114 學年度掃地區域分 

掃具申請表已發下給各班老師 填寫完放在體衛組桌上即可 



 

六、學務主任：  



1 、週四主題活動 

2 、國際書展已經確認三年級、四年級六個班 

 

七、事務組： 

1.南棟一樓天花板與二樓蹲式馬桶修繕完畢。 

2.東棟後方排水溝、遊戲場木柵欄籃球場木頭板凳更換皆施作完畢 

3.已聯絡鑫龍安排更換活動中心採光罩。 



4.本週須參加之研習(每校須派一人) 

星期二 臺南市學校電費計價說明與試算評估研討會 

星期四 114 年臺南市學校執行公共工程主動清查填報研習 

星期五 114 年臺南市機關學校淨零綠生活推廣暨綠色採購說明會

 

 



八、總務主任： 

1. 09/16(二)上午工程列管會議(暫定) 

2. 工程管理費製據送出 

3. 公共藝術 

(1) 文化局同意調增經費至 682,955 元 

(2) 本週聯絡徵選小組委員，將確定會議時間。 

(3) 藝術家目前給三個方案。 

4. 113 學年度第 3 期充實行政人力核定二代健保 1196 元。 

5. 幼兒園廚房搬遷，估價 22000 。廚具移位、地板排水配管、冷水配管、兩台冰

箱加消毒櫃移位。 

十、人事主任： 

1. 行政人員上班及超勤加班事宜： 

A. 出勤時間： 7:35-16:00 （午休 25 分鐘） 

B. 例外：考量行政人員實際上常忙於校務無法休息，因此行政人員若 7:35 

到校上班，且中午時段有處理校務或學生事務之需求，得比照導師申請超

勤加班（ 7:35-8:00 ）。 

十一、教師會代表： 

十二、家長代表： 

十三、校長： 

1.教師節慶祝活動請總務處聯絡按摩團隊，先安排樂齡教室場布，並詢問團隊是否

有不吃冰(當天安排綠豆沙) 

綠豆沙由校長特支費支出，記得要拍照，辦在開標室，做簡單海報和名單。 

2.9/26-28 校長去澎湖出公差 慶祝活動是否可以安排 924? 

3.備用教室排地下室摺疊長桌，今日下午搬上去，周三開始上課 

4.巡堂再麻煩三位主任、教學組長和體衛組長協助，再建議導師打開窗簾。 

5.校史室壁虎排遺物再請打掃班級協助清理，必要時可以跟健康中心借塑膠手套。 

6.多餘課桌椅在導師會報時再協助宣導，有多餘課桌椅請先連絡總務處開門。 



7.預計 12 月 10-12 畢業旅行，詳細日期再確認，預計與有木國小交流。 

12/12 一、四年級健康檢查 10/31 教職員健康檢查 

陸、提案討論： 

提案1：114年度職業安全衛生管理計畫，協助檢視是否須修正。 

說明：114年度職業安全衛生管理計畫，協助檢視是否須修正。 

決議：修正通過 

 

提案2: 

學校向學生收取未列入教育局每學年公告之學雜費及各項代收代辦費收費基準之其他代收

代辦費用，應經學校召開校務會議，並邀請家長會長或家長會授權之代表參與討論，決議

通過後始可收費。提請討論。 

說明：114學年度本校向學生收取未列入教育局每學年公布收取基準之其他代收代辦費

用，包含課後照顧班、課後社團、戶外教育、畢業照、畢業紀念冊、簿本費等項目，各代

辦費用收費依據依市府實施計畫及採購法相關規定辦理，提請校務會議決議。 

辦法：依據『臺南市國民中小學雜費及代收代辦費收支辦法』第三條第八款(其他代收代

辦費用：相關項目及金額應經學校召開行政會報或校務會議，並邀請家長會長或家長會授

權之代表參與討論，議決通過後始可收費。)其學校行政會議紀錄、收據與相關資料應存

校備查，以供主管機關及相關機關查核。 

決議：通過 

 

說明： 

提案3：114學年度健康促進學校實施計畫，請討論。 



說明：114學年度健康促進學校實施計畫之執行。 

決議：通過 

柒、臨時動議： 

捌、散會。 

  

9月壽星：沈佩怡、李月媚(海洋)、史育臣 

 


