
  



  



  



臺南市七股區私立昭明國民中學 

113學年度第 1 學期 期初會議紀錄 

 

時間：113年 8月 28 日上午 9時 00 分 

地點：會議室 

主持人：校長 李娉 

出席人員：如簽到簿                        紀錄：黃琪文 

 

壹、 主席致詞 

介紹新進代理教師 涂芷儀，提醒老師正向管教，管教方法及言語要適當，老師

要清楚教育基本法、教師法、教師輔導學生管理辦法、教師成績考核，開學在即

同仁要儘快調整作息，提供好的教學品質及班級經營，親師良好溝通，返校日老

師提早安排打掃區域，因現今班級人數減少，早自修調整7:25-7:35室內打掃，

下午為室外打掃，以維持校園整潔。 

 

貳、確認上次會議紀錄及追蹤上次會議決議事項 

 

參、業務報告 

教務處報告： 

一、教務主任： 

教育局政策宣導 

1.學習扶助列為新課綱重點。國中端全面正常教學視導計劃。 

  紮根基本能力：增A減C。維持動機<---------->成就基礎；仰賴教師策略 

  調整。 

2.因應新課綱各領域校內種子教師研習，麻煩各領域召集人擬定研習輪值表。 

3.定期評量：落實審題機制及迴避原則，避免題目外流(定稿/未定稿)請勿直接 

  放在桌上。三年內考古題，都須特別注意，原文照抄或數字未改。 

4.依據教育部「國民小學及國民中學學生學習評量辦法」，重要事項如下： 

  第11條第2項：「學校得公告說明學生分數之分布情形。但不得公開呈現個別 

  學生在班級及學校排名。」請導師要避免將班級成績單放置班級桌上。避免 

  直接給學生傳閱。 

5.兼任、代課及代理教師仍應比照專任教師不得在外補習、家教。 

  依「短期補習班設立及管理準則」第20條規定，現任公私立學校專任教師、 

  代理代課教師不得擔任補習班設立人及班主任。 

 

 

6.請各國中小落實推動「雙語暨英語教育計畫」 



(1)成立雙語推動小組。(2)籌組雙語社群。(3)雙語授課節數。(4)雙語公開觀 

   議課。(5)建置學校雙語化環境：請於114年2月21日前完成建置及更新以下 

   項目：A.建置英語官方網頁。B.製作校園雙語(英語)手冊。C.建置校內環境 

   雙語指標。(6)雙語教師專業成長： 

7.本土語言四項競賽：母語Podcaster、小小網紅遊臺南、魔法語花一頁書、 

  我詩故我在，鼓勵學生踴躍報名參加。 

8.學習扶助之主要精神在於「及時補救」，主要針對學生前一學習階段弱點 

  加強，切勿淪為課後照顧之性質。善用科技化評量系統功能。 

9.數位平台：英文：酷英、因材網；數學：因材網、均一平台；國語文：學 

  習吧、因材網。 

 

教務處政策宣導 

1.第一學期第一次段考10/08-09（第七週），請各領堿做好教學進度安排。 

  三年級複習考09/03-04(1-2冊)。 

2.暑假多元營隊有3天颱風假，統一轉帳退費。 

  退費標準：病假、事假(事前提出)達5天；公假１天。 

3.每週星期二閱讀活動；星期四大家說英語。 

4.週六假日自修，各年級安排課後社圑課程。 

  上午：1年級-深耕閱讀、科學實作。2年級-西洋名著、談古論今、邏輯推 

  理。3年級-西洋名著、科學探索、邏輯推理、深耕閱讀。 

  下午：EV3機器人、閱讀素養課程(作文班)、管樂班。 

5.各領域若有非專長授課教師，須辦理配課研習，由專長教師分享教學方法與 

  要領，由召集人繳交研習成果至教務處。 

6.本土語文教學支援人員閩南語：曾譯瑤師；客家語：林群穎師。 

7.兼課教師健康：黃國峰師；音樂、童軍：陳宣儀師。 

8.妙惠居士林 

  課後輔導班：09/02(一)開始，17:00-19:00，提供晚餐。如有弱勢家庭子 

  女，請導師推薦。 

  管樂班：請一、二年級導師鼓勵參加。 

9.國小檢測預定日期：113年11月底12月初。 

  獎勵制度1~10名頒發獎學金、車資減免。11~20名頒發獎學金。 

 

二、教學組： 

1.暑假作業考試缺考的學生，請導師發給題本。 

2.下週二、三 3年級複習考。 

 

三、註冊組： 

1.名條及成績登記表放在網路硬碟，請同仁自行下載。 



2.113會考試題分析放在學校首頁，請自行下載使用。 

3.獎助學金申請:尚余慈善基金會，低收、中低收、導師證明或里長證明，各領域達

80分以上，清寒優秀獎學金，低收、中低收、特殊境遇、年收入50萬元以下，各領域

達80分以上。 

 

四、設備組： 

1.暑期輔導使用冷氣每人收100元。 

 

學務處報告： 

一、 學務主任： 

導師例行工作提醒 

1. 每日上班請記得 7:20 前刷卡並於 7:25 8:00 進教室指導班務並指派志工開啟氣

窗。 

2. 午餐時間請於 12:10 前進教室指導學生確實用餐落實搬餐、乳品制度水果請指定

專人發放。 

3. 掃地時間請指導學生確實完成每日規劃之清潔工作。 

4.16:15 下班時請記得刷退。 

5.如需請假請完成請假手續。如為上班前臨時請事、病假 

（一）請電話告知 學務 周主任手機 0925228135 或學校電話 7872053 轉 220  

      及附上代導名單 。 

（二）告知人事黃小姐手機 0911186309 或學校電話 7872053 轉 213 

（三）若有課務再告知教學組協助處理課務。 

（四）代導名單請於平日建立完善聯繫方式，若導師同仁以電話或 Line 找了   

     3 名代導皆無結果（請截圖出示證明），再請告知學務主任協助尋找代 

     導。 

（五）為減少尋找代導之不便，請導師同仁盡可能於上班前一日做好請假決 

      定，並執行上述程序 。 

6.公差產喪假期間之代理導師可自行安排或由學務處安排。特殊情況如太多導  

  師同時請公假者 無法安排代理導師時 請 導師先行 妥善安排學生能順利進 

  行班務活動 。 

7.寒暑假 上班時間為 07:20 13:00 請記得刷卡。 

8.家訪表請於每月底前寒暑假亦同送回學務處。 

教師總值日 相關事宜： 

1. 到校時間為 06:45 前，到校後開啟中正堂及三間導師辦公室和兼任辦公室大門。 

2.7:00 開始巡堂且完成巡堂紀錄。下班時請將中正堂門及兼任辦公室門窗關好 

  且設定磁卡，隔日交接鑰匙。 



3.如無法準時到校值日或其他問題請與值週學務人員聯繫。如需調動總值日時 

間，請事先知會學務處。 

4.保學生校園安全，請各上課老師落實點名制度 如有需要或緊急事件可善用各 

  室內分機尋求協助。 

5.各處室及教師如需請學生當志工或執行公務者請確實完成『學生公務申請 

單』流程。 

6.請各團隊負責老師於開學第一週起將團隊練習時間表及 『家長同意書』彙 

  整予以備查，未繳交『家長同意書』者不得參與練習 。 

7.落實正向管教。 

8.明天返校日，2年級志工中正堂排椅子，104及102班級對調。 

 

二、 學生活動組組長： 

1.本學期報名參加校外競賽團體賽有： 

(1)113 學年度法律達人青少年認識法律擂台賽 (2隊10人)。 

(2)臺南市113學年度師生鄉土歌謠比賽。 

(3)臺南市113學年度傳統藝術比賽視情況報名。 

2.三年級畢業旅行舉辦日期： 114.5.27( 星期二 ) ~ 114.5.29 星期四）。 

3.本學期抽查家庭聯絡簿時間： 9 月 6 日 星期五）及每次段考前 2 日。 

4.本學期抽查榮譽簿時間：每次段考前 1 天。 

5.一年級「請假簿、服務學習卡」全校返校日 星期四 發放，請導師利用空白 

  時間講解。 

6.9月9日(星期一）先繡夏制服上衣， 9月16日(星期一)後繡冬運服外 

  套。依序再繡冬制服上衣、冬制服外套【依規定一律繡學號，不繡姓名！】 

7.學務處各類活動、比賽請參閱本校網站 113 學年度行事曆。 

 

三、 生教組長： 

1. 請各班導師代為轉達通知家長，因新生搭車及車輛路線調整， 9/ 2 ~ 6 延 

後放學 2 0 分鐘 如 17:00 下課， 17:20 上車 ))，故採分梯分流引導上車，確

保新生搭車返家。 

2. 交通導護工作事宜，請於會議結束後至側門抽籤並簽名，導護工作 如下： 

(1) 交通車導護 4 人，學生籃球場集合10 分鐘依車號分流上車；如遇下雨時 

    學生自行上車，導護老師協助引導學生上車。 

(2) 興南客運佳里線 2 人放學時玄關集合，五分鐘後導護老師前後各一人維持 

    秩序帶隊至公車站牌等候搭車。 

3. 請各班導師推薦 整潔秩序評分人員及班級制服日 如附件 。 

4. 榮譽簿記缺點時，以同一偏差行為記點一次為原則，累犯者可記過警告 



   處理。 

5. 無故遲到登記三次，榮譽簿記缺點一次。 

6. 校務會議結束後，請擔任一、二年級導師聽廣播通知至中正堂集合，講解  

   班級位置。 

 

四、 體衛組長： 

1.班際競賽安排 

(1) 一年級 9/9 、 9/11 、 9/13 三天，班級健康操競賽。 

(2) 二年級 12/02~12/13 樂樂棒球競賽。 

(3) 三年級 6/02~6/13 班際排球競賽 

2.113 學年度學校舉辦全校運動性賽事 113 年 11/7( 全日)、11/ 8 (全日)  

  校慶運動會。 

3.113 學年度掃具撥補時間為每週五晨讀時間。 

4.鐮刀及廁所清潔劑為須申請使用物品，請於掃地時間前填寫申請表，鐮刀登 

  記後於15:55 分下課拿取，鹽酸於 15:00 下課拿取使用，但如果導師想要 

  申請代為保管可以向體衛組申請，並由導師代為保管，但請放置於學生無法 

  隨意取得位置。 

5.落葉吹風機設置，為便利掃地區域有較狹窄區外，掃具無法輕易清除落葉時 

  使用，請教師使用時注意自身使用安全。 

6.113 學年度開始，早上 7:25 7:35 安排為室內教室環境清潔時間，區域包括  

  門窗、地板、走廊、負責樓梯窗戶、洗手台 ))，下午 15:55 16:15 為外庭 

  時間，掃地 16:10 分鐘聲響就請學生開始進行收尾工作， 16:15 鐘響離開 

  區域返回教室上八節課，若是導師特別留下學生，請導師要在場陪同，勿讓 

  一人獨自停留在掃地區域， 16:15 鐘響後學生搬運落葉或外掃垃圾至垃圾場 

  ，請直接返回教室，勿拿取空的袋子再返回掃地區域放置。掃具使用完畢請 

  懸吊及擺放位置，畚箕要倒放，桶子要倒蓋，並於完成掃地工作後巡視掃具 

  有遺漏在掃區內未收。 

總務處報告： 

一、總務主任： 

1.1年級導師於9/6前交班級家長代表名單。 

2.暑假中正堂電力配置完成，於11月將安裝冷氣。 

 

3.第一棟東側耐震已完成規劃，於9月底招標，在第一次段考後辦公室及教室搬遷，

科技大樓物品請在2週內清空。 

 

輔導室：無。 



一、 資料組： 

1. 學生輔導系統已建置完成。 

2. 班親會資料已放在學校首頁，請導師自行下載使用。 

 

健康中心： 

一、 護士： 

1.健康中心新生健檢日程 

   09/27(五)為尿液初檢、10/11(五)尿液異常者複檢。 

   10/02(三) 抽血檢驗。12/25(三)新生健康理學檢查。 

2.常規疫苗接種預估時間 

  流感疫苗接種 :10 月中 11 月 

  新冠疫苗接種 :11 月 

3. 國二女學生 HPV 疫苗接種預定 9 月 11 日(9 月 6 日)週會宣導。 

 

合作社： 

一、 理事主席： 

1. 合作社 112 學年盈餘 103147 元，分配如下:公積金 41774 元，公益金 4642 元，急

難救助金 9283 元，其餘提供給班級做班級費使用 47448 元。 

 

貳、 討論事項：提案一: 臺南市七股區昭明國民中學 113 學年度健康促進學校實施計

畫 

表決結果:同意65人不同意0人 

 

參、 臨時動議:無。 

 

肆、 散會:上午 9點 50 分 

 

 

 

 

 

 

  



 


