
臺南市白河區竹門國民小學 111 學年度 
  第一學期期初校務會議各處室報告 
 

一、教導處報告： 

1.正向管教，有意義的管教作為，創造親、師、生三贏。  

2.學籍系統、輔導系統各項資料隨時更新。 

3.妥善利用補救教學科技化評量網站。 

4.雲水閱讀專車時間 

每週一 

第五節 低年級 

第六節 三甲 四甲 三甲 四甲 三甲 四甲 三甲 四甲 三甲 

第七節 五甲 六甲 五甲 六甲 五甲 六甲 五甲 六甲 五甲 

5.校本課程請大家一起推動，互相支援。 

6.導護工作大家互相幫忙，尤其是放學時間。 

7.每週的群組記事本，會有各處室的報告事項，敬請多加留意，有需要隨時聯繫。 

 

二、總務處報告： 

本學期各項業務請大家協助，期能順利完成，謝謝大家。 

1. 落實節能減碳等政策需求，藉由檢查辦公場所電器使用情形，避免同仁使用非辦公用電

器或高耗電電器用品。 

2. 各項物品、器材於活動完成後，請妥善收好勿隨意放置。 

3. 推動『四省計畫』-省水、省電、省油、省紙，請各位同仁確實執行(午休時間關閉不必

要之基礎照明)，並指導學生節約用水、用電愛惜資源。 

4. 各教室的電腦、電器用品等不用時，請適時將電源關閉，響應節能減碳。 

5. 物品取用(例如文具用品)請自行登記於領用紀錄表上。 

6. 物品借用(例如電腦、相機等)，請向總務處辦理登記，勿自行取用，歸還時亦然。 

7. 各教室的物品移動時，請告知(幹事)以利作財產管理。 

8. 三聯單、午餐費收據存根聯請交回給出納統一保管，以利查帳人員稽查。 

9. 下班最後離開學校的同仁，請將保全設定好且將校門關上。 

三、教務組報告： 

1. 學籍系統學生通訊資料若有異動請更新 

2. 導師若有自行調課，務必請知會以利班級上課情形． 

3. 2-6 年級暑假作業優良學生名單請於 9/11(五)下班前提交. 

四、學務組報告： 
(一) 掃區分配表、教師負責區域表 



(二) 防震演練 

1.時間: 9/14、9/21 

2.要領:趴下、掩護、穩住 (躲桌下)，抓住桌角直到地震結束 

3.疏散動線 

4.填寫防災卡(交回學務組) 

5.教職員任務編組 

(三) 登革熱防治 

(四) 綜合課社團調查 (11 月開始) 

(五) 路隊調查 (一年級)、校車名單 

(六) 友善校園週 

(七) 資源回收時間:每週一:0920-0930 

(八) 家長志工意願調查表 

(九) 週三社團同意書(舞獅、太鼓、機器人) (9/11 開始) 

(十) 腳踏車家長同意書 

(十一) 家庭防毒卡(貼聯絡簿) 

(十二) 輔導系統資料增添 (新學年的資料) 

(十三) 交通安全融入課程（1 張 word 檔，2-4 張照片、教案，P 槽/公用/01 學務組/015 交通

安全/111 交通安全融入課程成果） 

(十四) 衛生教育學習單回收 

(十五) 導護輪值 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

黃家傑 蘇幸君 楊超仁 呂學書 侯雅芳 潘淑娟 黃資貽 吳明龍 劉華奇 蔡佳伶 侯雅芳 

(十六) 性平事件(3 貼紙(聯絡簿)、知悉疑似)、家暴、霸凌 

(十七) 體適能檢測 

(十七) 空污旗(五年級 1-2 位)、資源回收小志工(五年級 2-3 位) 

五、健康中心： 

一、緊急事件聯絡單請更新簽名後繳回。 

二、本學期維持每日飯後潔牙及填報。 

    1.飯後潔牙只需登記有上課日期,登記 1。 

    2.含氟漱口水自 9/6 起每週二中午潔牙後實施。 

三、本學期各班維持一週一次全面稀釋漂白水消毒，預防流感、腸病毒、諾羅病毒、H7N9…

等傳染病，班上有疫情發生時，請每日消毒並紀錄，直到疫情解除。 

四、各班每日若有請假學生請務必通知健康中心,以掌握學生健康狀況。 

五、每週二、四清掃完後全校跑操場。 

六、午餐秘書： 
一、請學生用餐時能定時定量，注意均衡飲食，養成不偏食的好習慣。依市府規定班級所剩

飯菜，可由經濟弱勢學生帶回(教師請勿帶回去)。 

二、鐘點教師搭餐餐費採學期初一次收齊，整學期未用餐次數合計未達 5 次不予退費。 

三、本校本學期學童數 69 人，符合百人以下午餐減免補助，請各級任老師調查填寫補助清

冊後，於 9/8 前回傳午秘，以利申請補助。 



四、午餐退費依午餐工作手冊之學校午餐費徵收標準：第（三）（四）（五）細項處理。 

    (三)繳費後不參加午餐者，不予退費為原則，但若有特殊情形者，得由學校自行酌情處

理。(退費計算原則：扣除人事及水電費比例等必要支出後之費 用)，以上特例:用餐人員請

假連續達 7 日以上，請於一周（以休假第一日起算）前告知午餐執秘。扣除必要支出後實退

21 元/日。 

    (四)學期中途轉入或轉出學生，當月午餐費依比例計算收費或退費金額。 

    (五)在學校供餐日舉行全年級戶外教學活動，致無法用餐者，得酌情提供其礦泉水、水

果、牛奶…等。 

七、幼兒園：新學年度請各位長官先進多多指導，不吝賜教。 

八、提案討論： 

(一) 有關「戶外活動 120 分鐘及用眼 30 鐘休息 10 分鐘」提請討論。 

議決： 

(二)有關「111 學年度竹門國小緊急傷病事件處理實施辦法」，提請討論。 

說明：111 學年度竹門國小緊急傷病事件處理實施辦法詳如附件。 

議決： 

(三) 有關「111 學年度竹門國小食物中毒應變組織工作計畫」，提請討論。 

說明：111 學年度竹門國小食物中毒應變組織工作計畫詳如附件。 

議決： 

(四) 有關「臺南市白河區竹門國民小學 111 學年度職業安全衛生管理計畫」，提請討論。 

說明：詳如附件(於 111 年 9 月 7 日 mail 給各位同仁)。 

議決： 

(五) 有關「臺南市白河區竹門國小教職員工婚喪喜慶節約互助辦法」，提請討論。 

說明：詳如附件(於 111 年 9 月 7 日 mail 給各位同仁)。 

議決： 

(六) 「111 學年度第 1 學期向學生收取未列入教育局每學年(期)公布收取基準之其他代辦費

用核定清單」，請審查案。 

說明：經各處室及各班級提出彙整後詳如附件。 

議決： 

(七) 有關「臺南市白河區竹門國民小學分層負責明細表」，提請討論。 

說明：  

議決： 

(八) 有關「成績評量管理辦法-定期評量納入平時成績」，提請討論。 

說明：  

議決： 

(九) 有關「學生學籍資料及輔導資料使用資料紀錄表於每學期結束後列印紙本核章」，提請

討論。 

說明：  

議決： 

九、臨時動議： 


